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Prikaz dékana ¢ 1/2011

0 piisobnosti procékanii, tajemnika fakulty a vedoucich ustav
Ceského vysokeého &eni technického v Praze, Fakulty dopravni

Clanek I. Vedouci zanéstnanci

(1) Vedoucimi zamsstnanciCeského vysokéhoceni technického v Praze Fakulty dopravni ve
smyslu tohoto fikazu jsou #kan, jemu potizeni prodkani, vedouci Ustdva tajemnik
fakulty. Funkce progkani, vedoucich Ustav a tajemnika jsou funkcemi vedoucich
zangstnané ve smyslu ustanoveni § 11 odst. 4 zakoniku préace.

(2) Pasobnost vedoucich zastnand ve smyslu odst. 1 stanovi tenttikaz dkana. Rsobnost
ostatnich vedoucich zastnand@ fakulty, které tato samnice vyslové neuvadi, vyplyva
ze StatutlCVUT FD, organizanihotfadu a obeahzavaznych pracowrpravnich pedpisgi.

(3) Dékan miZze powiit i dalSi zamistnance k vykonu vedouci funkce. V takovétiipad
stanovi rozsah pravomodiiglusného zagstnance v pasfovaci listirg.

Clanek Il. Prodékani

(1) Proctkany jmenuje a odvolava podle 8§ 27 odst. 2 pisna. P8 odst. 5 zakonaldn.
(2) Usekycinnosti progkani CVUT FD jsou vymezeny takto:

a. pedagogick&innost,

b. rozvoj a vystavba,

c. védecka a vyzkumnéinnost,

d. vngjSi vztahy a zahradmi styky

e. pracovist D&cin (s roz&ienou fisobnosti)

(3) Prockkani dle § 19 Statut@VUT FD zastupuji gkana v uéeném rozsahu a jsou opré&wn
na vymezeném Usekinnosti samostatnjednat ve ¥cech tykajicich s€VUT FD v rozsahu
zmocreni daného touto sémici. Za svoji¢éinnost jsou progkani odpo¥dni dékanovi.

(4) Proctkani ukuji a stanovuji obsahovou népprace pracoviSa referdl dékanatu, ktera
spadaji do jejich kompetence, a ktera zajiSpro jejichéinnost nezbytnou administrativni a
odbornou podporu. V ramci svych kompetenci jsodagini piimo ukladat ukoly vedoucim
pracovi§ a referat CVUT FD a jejich stanovenym (jmenovanym) zastiupca kontrolovat
jejich splreni.

(5) Proctkani maji pravo se seznamovat s fierdm ohodnocenim odteni dtkanatu,
zaji&ujicim pro jejich¢innost nezbytnou administrativni a odbornou podpmmiavrhovat
odmenovani gislusnych vedoucich zastnand.

(6) Prockkani ¥idi pripravu, zpracovani a aktualizaci vnich gedpisi CVUT FD v rami
vymezeného usektinnosti.



(7) Tajemnik a progkani jsou ve smyslu StatuttvVUT FD, §25 odst. Zleny kolegia dkana a
v této své funkci

a. se podili na realizaci a aktualizaci dlouhodobé&raspu fakulty;
b. se podili nafipraw a aktualizaci vninich gedpidi fakulty;

c. iniciuji a predkladaji navrhy na zfy organizéniho usp#adani fakulty, vyuZziti
uzivanych prostor a vyhlédvystavby a rozvoje fakulty setfetini a dlouhodobou
perspektivou;

(8) V pripadt negitomnosti @kana jej zastupuje jmenovany zastupekatia, nebo ¢kanem
uréeny prodkan na zaklagipisemného paeni.

(9) Pftimo zadavaji a kontroluji spini (koli vedoucim pracovnithn FD souvisejicich
s pravomoci pratkana.

Clanek Ill. Tajemnik fakulty

(1) Tajemnik fakulty vykonava svoji funkci podle 83%knéac. 111/1998 o vysokych Skolach
v jeho poslednim zmi (dale jen zakon) a §22 Statwt\UT FD.

(2) Tajemnik odpovida za hospddai a vnitni spravuCVUT FD v rozsahu stanoveném timto
piikazem a pedpisyCVUT. Ve svécinnosti je podizen d¢kanovi a je mu za svojiinnost
odpowdny.

(3) Tajemnik pi vykonu jedna jménem fakulty vessech hospodékych a spravnich a v ramci
SVécinnosti

a. odpovida za
i. plnéni rozp@tu fakulty

ii. efektivni hospodieni s prosedky a majetkem fakulty v souladu se
zvlastnimi gedpisy, vnitnimi predpisy CVUT a CVUT FD a v souladu s
pravidly pro tvorbu a spravu rozgta CVUT FD;

iii. vedeni d@etnictvi, spravu dani a poplatk vykaznictvi a dalSich
administrativnich Okoin vici Rektoratu CVUT, sowastem CVUT a
ptislusnych orgéim statni a vieejné spravy

iv. zaji¥ovani finagnich prostediki na ¢innost a rozvoj fakulty a ifpravu
podkladi pro rozélovani €chto prostedki;

v. zajiséni primeétenych podminek pro provoziplusnych pracoviSdékanatu,
vi. organizaci provozu fakulty a tdrzby jejiho majetku;
vii. zpracovani zpravy o hospaddai fakulty;

viii. jednotné postupy, stmice a metodiky pro oblast hospéeiai a spravy, které
jsou zavazné pro vSechny pracovniky fakulty.

ix. zajis€ni kontroly formalni spravnosti smluv a jinych pnéch vztali pred
jejich podpisem &kanem fakulty

b. ptimofidi

i. vedouci pisluSnych pracoviSdékanatu dle 85 odst. 4 Organimdho fadu
CVUT FD,

c. kontroluje

i. dodrZzovani sirnic a redpigsi v hospodiské a spravni oblasti jednotlivymi
sowastmi fakulty



ii. dodrzovani pracown bezpénostnich, pozarnich a dalSichiegdpisi
souvisejicich s provozem fakulty

(4) Pro zajiséni koordinovaného postupu fakult v rdmci Skoly Vesti hospod&ni se tajemnik
fidi sneérnicemi a metodikami kvestofavuT.

(5) Ptimo zadava a kontroluje sgim Ukoli souvisejicich s pravomoci tajemnika vedoucim
néakladovych sedisek.

Clanek IV. Piisobnosti prodskani
(1) Proctkan pro pedagogickatinnost
a. odpovida za

i. pripravu metodickych pokyh prikazi dékana, pedpisi a snérnic ve ¥cech
pedagogické€innosti;

ii. agendu vyuky v bakaigkych a navazujicich magisterskych studijnich
programech v Praze ainé dle gislusnych pedpigi' CVUT FD;

iii. pripravu akreditace bakdkkych a navazujicich magisterskych studijnich
prograni naCVUT FD;

iv. agendu souvisejici s konanim statnichéednych zkousek v Praze a&€in¢
véetne navrhu obsazeni zkuSebnich komisi;

v. koordinaci manazérpro pedagogickotinnost jednotlivych Gstay
vi. pripravu a vyhodnocovani anket souvisejicich s peglagou ¢innosti;

vii. vyfizovani Znych Zadosti, stiznosti &gominek studerit bakal&ského a
navazujiciho magisterského studia;

viii. agendu vydavani diplaim nostrifikaci diplond, agendu cen a nadatenych
v koordinaci s odborem pro studium a studentskézgaisti RCVUT (nap-.
cena Hlavky, cena ministra MSMT);

iX. spravnost zaznainw matrice studeiitSIMS;

x. sestaveni Bilé knihyCVUT FD, vyraeni zpravy CVUT FD v oblasti
pedagogické€innosti;

Xi. prijimacitizeni na fakultu na pracovistich v Praze asviBg;

xii. agendu prezemi a kombinované formy studiacetr® agendy statnich
zawrecnych zkousek a navrhovani zkuSebnich komisi a ageelbZivotniho
vzadélavani;

b. uréuje a stanovujedcnou napi prace
i. vedouci studijniho odteni CVUT FD;
ii. zastupce pratkana pro pedagogickainnost;

iii. %éstupceCVUT FD v Redakni rac a v Programové r&dVydavatelstvi
CVUT ve spolupréci s jejichifmym vedoucim;

c. kontroluje
i. technickoprovozni pkni pedagogickyckinnosti Ustat;

! Smernice dtkana o realizaci bakatgkych a magisterskych studijnich progtana Fakuk dopravni platna pro
dany akademicky rok



ii. postupy pi vytizovani Zadosti ve éech Ghrad poplatka o ezkoumani
rozhodnuti v oblasti pedagogick#énosti;

iii. postupy pi vytizovani dalSich Zadosti dle &mice ckana pro realizaci
bakal&skych a navazujicich magisterskych studijnich gogrna CVUT
FD;

iv. vedeni studijnich zdznamv databazi KOS v bakatkych a navazujicich
magisterskych studijnich programech;

v. cinnosti studijniho oddeni;

d. Spolupracuje s prorektorem pro stvudium a studertskézitostiCVUT a odborem
pro studium a studentskeé zaleZitosti\RJT;

(2) Prodékan pro védeckou a vyzkumnouginnost
a. odpovida za
i. vyfizovani Zadosti, stiznosti &ipominek studeritdoktorského studia;
ii. pripravu a organizaci &lecké radyCVUT FD;
iii. organizaci habiliténichiizeni a jmenovacichizeni profesorem;

iv. agendu emeritnich profesprmedaili, cen ¢ana a rektora zaé&deckou
¢innost;

v. podporu pi vyhledavani tuzemskych a zahré&wich partnek pro grantové
soutze;

vi. odbornou evidenci vSech tiypakultnich grantovych projekt

vii. koordinaci vyzkumnych zaeni CVUT FD a vyzkumnych pracows

viii. sestaveni vyrni zpravyCVUT FD v oblasti ¥decké a vyzkumn&nnosti;
ix. zpracovani navihna u@lovani cen a oceni z oblasti ¥dy a vyzkumu;

x. prabéh doktorského studia a akreditace jeho studijnibbrio a akreditace
habilitatnich a jmenovacictizeni;

xi. Geast CVUT FD na veletrzich, vystavach a dalSich formaclppgace
vysledki vyzkumuCVUT FD u odborné viejnosti;

b. uréuje a stanovujedcnou napi prace
i. referatu ¥dy a vyzkumu;
ii. zé&stupci protkana pro ¥deckou a vyzkumno&nnost;

iii. zangstnand@ powtenych zpracovanim publikai databaze fakulty;

c. kontroluje

i. organizaci w¥deckych setkani padanych fakultou (semirgd sympozia,
konference ap.);

ii. c¢innosti oborovych rad,;
ii. c¢innosti referatu &dy a vyzkumu;

iv. vedeni studijnich zéznamv databazi KOS v doktorskych studijnich
programech;



d. Spolupracuje s prorektorem proédeckou a vyzkumnoudinnost CVUT a

s prorektorem pro rozvd@jVUT, Patentovym sediskemCVUT, odborem ¥decké a
vyzkumnécinnosti RCVUT a dalSimi subjekty v oblastédy a vyzkumu.

(3) Prodékan pro vnéjsi vztahy a zahranini styky

a. odpovida za

Vi.

Vil.

viii.

Xi.

piipravu a agendu mezinarodnich smluv o spolupr#ciltig
zaji¥ovani zahragnich navatv na fakult;

agendu prograin SOKRATES / ERASMUS (z pohledu tipzdgjicich
zahrantnich studerit), LEONARDO DA VINCI, JEAN MONNET ap.;

metodické zajifovani pobyit studend, doktorand a akademickych
pracovniki na zahrarinich univerzitach;

spolupréaci s agenturami EU;

agendu hostujicich profesor

ptipravu a zaji&ni zahraninich materiél o fakulg, spolupréaci s podniky a
médii;

propagaci veskereho (bakedkého, navazujiciho magisterského a
doktorského) studia ve v3ech jazycich vyukyOVAT FD;

koordinaci aktivit souvisejicich se spéatgymi diplomy

sestaveni vyrni zpravyCVUT FD v oblasti vijSich vztali a zahraninich
styki;

agendu nadaci a cen, které nejsou koordinované réabro studium a
studentské zalezitosti(R/UT

b. uréuje a stanovujedcnou napi prace

referatu vijSich vztali a zahrarinich styki,

zastupce pratkana pro vajsi vztahy a zahraémi styky,

c. kontroluje

agendu zahradmich cest pracovnikfakulty;

¢innosti referatu viSich vztali a zahraninich styki

d. Spolupracuje s prorektorem pro &g vztahy CVUT a odborem viSich vztali
RCVUT

(4) Prodékan pro rozvoj a vystavbu

a. odpovida za

koordinaci @asti akademickych pracovrik fakulty v rozvojovych
programech;

koordinaci rozvoje a obnovyfistrojového vybaveni fakulty pro peby
vyuky a \&dy, rozvoj modernich technologii (e-learningu);

za zpracovani dislokace pracavassowastiCVUT FD



iv. odborny dohled nad akcemi vystavby, zejmériagjiS€ni stavebnich oprav,
rekonstrukci a modernizace;

v. koordinaci a podporu v oblasti transferu pozhatk technologii ¥etns
podpory jejich pimyslové ochrany;

vi. sestaveni vyrni zpravyCVUT FD za rozvoj a vystavbu;

vii. zpracovani navrhu dlouhodobého 2émrozvoje fakulty ve svéigsobnosti;
viii. pripravu a piibéh vybérovychiizeni v oblasti vystavby

ix. pfipravu a zajidni vSech stavebnich invastich akci fakulty;

b. uréuje a stanovujedcnou napi prace
i. zastupce pratkana pro rozvoj a vystavbu;
ii. technika vystavby;
iii. vedouciho od8leni paitatoveé techniky a sovych sluzeb v oblasti rozvoje

Informatnich systém FD;

c. kontroluje
i. smluvni zavazky fakulty v oblasti rozvoje a vystavb
ii. ¢innost oddleni paitacové techniky a $obvych sluzeb fakulty;

iii. prab&h vSech stavebnich investich akci fakulty

d. Spolupracuje s prorektorem pro roz¢dfUT a prorektorem pro vystavbu a invesii
ginnostCVUT

(5) Prodékan pro pracovisté Dé¢in (s rozSienou pisobnosti)
a. odpovida za

i. pripravu pokyr, piikazi dékana, pedpisi a snérnic ve &cech pracovist
Dé&cin, mimo kompetence ostatnich pékdni;

ii. podporu pi vyhledavani, podavaniiaseni externich projekCVUT FD;

ii. metodické vedeni a koordinace akademickych pragéviaikulty, laboratei
pii UcastiCVUT FD ve vylErovychiizeni externich projekt

iv. metodicke vedeni a koordinace externich vyukovyetadilavacich projekt
zabezpe&ovanychCVUT FD.

v. priprava a zaji$nhi prezentanich materidl o vystupectieSenych projektna
CVUT FD smérem k akademické obci i smem k externim subjekin;

vi. marketingCVUT FD;

vii. sestaveni vyrmni gprévyCVUT FD za oblast pracovistDécin i za oblast
externich projeki CVUT FD;

b. uréuje a stanovujedcnou napi prace
i. vedouciho Ustavu pro bak#&a studia v BEing;

ii. zastupce pratkana;



jii. zaméstnanceCVUT FD vyglenéné pro pipravu a realizaci externich projékt
CVUT FD;

c. kontroluje
i. oponentntizeni jednotlivych externich projekt

ii. smluvni zavazky CVUT FD se statnimi, regionélnimi,v komunalnimi
institucemi a hospodskymi subjekty a jejich pkni ze stranyCVUT FD; v
této oblasti spolupracuje s tajemnikeMUT FD.

d. Spolupracuje s prorektorem pro rozvOVUT a organizanimi slozkami CVUT
zabyvajicimi se externimi projekty (VIC, TIC) a aibm rozvoje RVUT

Clanek V. Paisobnost vedoucich Ustay

(1) Vedouci Ustavu stoji ¥ele Ustavu. Podle §3 odst. 3 OrgatizhofaduCVUT FD jmenuje
vedouciho Ustavustan na zaklaglvysledku vykrovéhotizeni.

(2) Vedouci ustavu podav&kanovi navrh naizzeni niz8i organizai jednotky - oddleni nebo
laboratde. Vedouci Ustavu por@dchozim souhlaswkiana ustanovuje vedouciho @thi
nebo laborath prisluSného dstavu.

(3) Vedouci ustavu podava navrékdnovi fakulty na jmenovani
a. zastupce vedouciho Ustavu
(4) Vedouci Gstavu ustanovuje
a. manazera pro pedagogickdinnost Gstavu,
b. manazera projektistavu,
c. tajemnika Ustavu.
Zarover vedouci Ustavu stanovi rozsah pravomocicaablastéinnosti €chto zanistnand.
(5) Vedouci ustavu
a. odpovida za
i. rozvoj, odbornou Urovea kvalitu fedn®ta zaji¥ovanych ustavem;

ii. odbornou Urovie u¢ebnich plan a webnich osnov ve vSechrguinmétech,
jejichz vyuka je zajiovana Gstavem;

iii. kvalitu vyuky zaji¥ovanou Ustavem (dle smmice dtkana');

iv. efektivni vyuzivani finaénich prostedki piidélenych Ustavu a za evidenci
majetku Ustavu;

v. personalni obsazeni Ustavu &ipé odborny a ¥decky fist zamdstnané
Ustavu;

vi. podporu propagace studia adylich oboiéi zaji¥ovanych dstavem v Uzké
spolupréaci s organgVUT FD aCVUT a rozvoj zahrarhich styki Ustavu;

vii. vedeni hospodéko-spravni agendy Ustavu (jediny oprawh piikazce
nakladového gediska)

viii. véasné zpracovani odpovidajicich podklado ¢leny kolegia FD



b. primoridi
i. zamgstnance Ustavu;
ii. plnéni Gkola, které byly séreny Ustavu

ii. pripravu webnich pomcek pro vyuku pedngta zaji¥ovanych Gstavem

c. kontroluje

i. dodrZzovani fedpidi v oblasti bezp&nosti a hygieny prace, pozarni ochrany a
ochrany osobnich udajzangstnané Ustavu a studedtv rdmci ¢innosti
dstavu

ii. plnéni Gkol uloZenych zagstnan@m Ustavu

Clanek VI. Ustanoveni ffechodnd a z&wreéna
(1) Tento gikaz plati dnem vydani.
(2) Tento fFikaz nabyva &innosti od 19.12.2011

(3) Tento gikaz ruSi srarnici dékana ,,0 fisobnosti progkani a delegaci pravomoei 3/2003
ze dne 1.3.2003.

Prof. Dr. Ing. Miroslav Svitek
dékan



