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CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

V Praze dne 22. 1. 2024

CVUT v Praze Fakulta dopravni pfijme referenta/ku studijniho oddé&leni

Pozadujeme:
e SSvzdélani
e dobra znalost prace v prostiedi MS Office (Word, Excel)
e dobra znalost anglictiny
e pfijemné vystupovani a komunikacni dovednosti, aktivni a pozitivni pfFistup,
spolehlivost
e schopnost samostatné i tymové prace
e znalost VS zakona a Spravniho fadu vyhodou

Pracovni napln:
e zajisténi administrativnich ¢innosti pro studenty bakalarskych programti
e agenda stipendii a poplatkid spojenych se studiem
e evidence diplomi a dodatkl k diplomlim, jejich tisk
e agenda Celozivotniho vzdélavani
e archivace studijnich materialt
e pfiprava a zpracovani statistickych tdaju
e organizaéni pfiprava a zajisténi slavnostnich aktd (imatrikulace, promoce)

Nabizime:
e praci na plny tvazek
e po zapracovani pracovni pomér na dobu neurcitou
e moderni a pratelské pracovni prostredi
e 6tydnl dovolené
e moznost vzdélavani v anglickém jazyce
e pfispévek na stravovani
e sluzebninotebook
e pracovisté v blizkosti metra B — stanice Narodni tfida

Termin nastupu: nastup mozny ihned, pfipadné dle dohody

Platové podminky: dle vnitiniho mzdového predpisu pro zaméstnance CVUT v Praze.

e Strukturovany zivotopis s pfehledem dosavadni praxe zasilejte do 15.02.2024
emailem na vedouci studijniho oddéleni, Alenu Kréalovou krcalova@fd.cvut.cz.
Do pfedmétu emailu, prosim, uvadéjte ,Referent/ka studijniho oddéleni".
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