CESKE VYSOKE UCENi TECHNICKE V PRAZE EVUT

FAKULTA DOPRAVNI
Dékanat - Ekonomické oddéleni

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

V Praze dne 01. 7. 2026

CVUT v Praze Fakulta dopravni pfijme pro pracovité dékandtu do ekonomického
oddéleni uchazece/ku na obsazeni pozice finanéni ucetni:

Pracovni napli

Komplexni zajisténi agendy financniho Gcetnictvi svéfenych pracovist fakulty.

Zpracovani a evidence pfijatych a vydanych faktur v€etné jejich Gicetniho zpracovani a
kontroly.

Pfiprava platebnich pf¥ikazl a zajisténi platebniho styku.
Evidence objednavek, smluv a souvisejicich ticetnich dokladd.
Uc¢tovani dodavatelskych zéloh, internich Géetnich doklad( a dal$ich tGéetnich operaci.

Vedeni agendy doplikové cinnosti, véetné zakladani zakazek, sledovani cerpani
rozpocth a fakturace.

Kontrola splatnosti pohledavek a zavazki, evidence a vymahani pohledavek po
splatnosti.

Sprava a aktualizace ekonomickych dat v informacnich systémech.
Archivace ucetnich dokladili v souladu s platnou legislativou a vnitinimi predpisy.

Spoluprace s hlavni Gcetni, ostatnimi ucetnimi v ramci oddéleni a pracovisti fakulty a
univerzity.

Samostatné zpracovani svéifené agendy s odpovédnosti za jeji vécnou a formalni
spravnost.

Zakladni pozadavky

SS vzdé&lani ekonomického sméru

praxi v oblasti finan¢niho Gcetnictvi

kompletni znalost ucetnictvi a znalost v oblasti DPH

dobra znalost prace na PC (MS Office, zejména Word, Excel)

znalost ucetniho programu iFIS vyhodou

peclivost, samostatnost, spolehlivost a odpovédny pfistup k praci
schopnost organizovat si praci, pracovat systematicky a dodrzovat terminy
dobré komunikac€ni dovednosti
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Nabizime

prestizni vysokoSkolské zazemi

6 tydnu dovolené

moznost dalSiho vzdélavani v oboru, kurzy, moznost AJ zdarma
sluzebni notebook a mobilni telefon

pfispévek na stravovani

pfispévek na produkty spofeni na stari

moznost prace z home office

pracovisté v centru Prahy

nastup ihned nebo dle dohody
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Své nabidky s motiva¢nim dopisem a zivotopisem zasilejte do 31. 7. 2026 na e-mailovou adresu:
tajemnik@fd.cvut.cz.
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