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ČVUT v Praze Fakulta dopravní přijme nového kolegu/kolegyni na pozici 

specialista/ka studijní agendy a digitalizace se zaměřením na tvorbu rozvrhů a 

propojení studijní agendy s informačními systémy fakulty. 

Hledáme kolegyni/kolegu, který bude zajišťovat pedagogickou agendu fakulty – 

zejména tvorbu a správu rozvrhu, práci se studijními plány a koordinaci studijních dat 

v univerzitních systémech. Součástí práce je i správa dat a podpora rozvoje aplikací. 

Požadujeme: 

• SŠ vzdělání 

• znalost procesního modelování (např. UML) a základů skriptování 

• aktivní znalost nástrojů Microsoft 365 

• schopnost využívat a nastavovat Power BI a Power Automate 

• schopnost číst a udržovat technickou dokumentaci k softwarovým řešením 

• schopnost samostatně navrhovat a realizovat procesy pro automatizovanou 

tvorbu rozvrhu 

• otevřený přístup k inovacím, optimalizaci procesů, digitálním nástrojům, 

spolupráce při implementaci AI nástrojů v oblasti studijní agendy 

• samostatnost, důslednost a časovou flexibilitu, včetně vlastní iniciativy a 

ochoty se vzdělávat 

 

Pracovní náplň: 

• tvorba a správa rozvrhu fakulty a jeho návaznost na studijní plány 

o používání optimalizačních nástrojů pro rozvrhování 

o schopnost samostatné konverze dat mezi systémy a jejich porozumění 

o soft skills pro hledání a komunikaci možných řešení potřeb koncových 

uživatelů 

o vlastní správa studijních plánů a aktualizace akreditovaných programů a 

specializací 

• správa a administrativa studijního informačního systému KOS ve spolupráci se 

studijním oddělením 

• správa databází spojených s uznáváním předmětů, přijímacím řízením a 

evidencí studentů 

• tvorba statistik a vizualizace dat 
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• zpracování a vyhodnocování podkladů pro vedení fakulty 

• spolupráce s IT oddělením (VIC) 

• administrace tiskových výstupů (diplomy, dodatky, tiskové plachty atd.) 

• spolupráce na obsahové správě webu  

• účast na rozvoji digitalizace procesů 

 

Nabízíme: 

• práci na plný úvazek 

• po zapracování pracovní poměr na dobu neurčitou 

• zázemí stabilní instituce, přátelský kolektiv a odpovídající platové ohodnocení 

dle vnitřních předpisů ČVUT 

• možnost odborného růstu 

• 6 týdnů dovolené 

• příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní spoření, Multisportka 

• služební notebook, mobilní telefon 

• nástup: leden 2026 

 

Strukturovaný životopis s přehledem dosavadní praxe s motivačním dopisem zasílejte 

do 19. 12. 2025 e-mailem na adresu: horazpat@fd.cvut.cz. 
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