CESKE VYSOKE UCENIi TECHNICKE V PRAZE EVUT

FAKULTA DOPRAVNI
Dékanat — Studijni oddéleni

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

CVUT v Praze Fakulta dopravni hleda zajemce pro obsazeni pracovni pozice:
REFERENT/KA STUDIJNIHO ODDELENI

V Praze dne 30. 6. 2025

POZADUJEME

minimalné SS vzdélani s maturitou nebo VS

vynikajici znalost Microsoft office — World, Excel, Outlook

pokrocilou znalost anglického jazyka slovem i pismem

Cesky jazyk na urovni rodilého mluvciho

pfijemné vystupovani a vyborné komunikacni dovednosti

schopnost samostatné i tymové prace

zodpoveédnost, spolehlivost, pracovitost, peclivost

znalost programu KOS a predchozi zku$enost z prostiedi V5 nebo front
office vyhodou

PRACOVNi NAPLN

pfiprava podkladd a podpora studijnich procest

studijni agenda navazujiciho magisterského studia v ¢eském a anglickém
jazyce od zapisu do studia po Statni zdvérec¢nou zkousku, bakalarské
studium v anglickém jazyce ve stejném rozsahu

studenti programu Erasmus, ktefi pfijizd&ji do CR na FD

administrativni a organizacni zajisténi promoce ve spolupraci s ostatnimi
kolegynémi ze studijniho oddéleni

pfiprava spisl studenta pro archivaci

prace se spisovou sluzbou

NABiziME

prestizni zazemi vefejné vysoké skoly

moznost dalSiho vzdélavani v oboru, kurzy, ANJ zdarma
pracovni mobilni telefon a notebook

pfispévek na stravovani

mozna prace z Home Office

6 tydnti dovolené

prace na plny/castecny ivazek minimainé 0,75
prispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi
Multisport karta

pracovisté v centru Prahy

Nabidky s zivotopisem v ceském a anglickém jazyce spolecné s motivacnim
dopisem zasilejte na tetikova@fd.cvut.cz.
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